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Digitales Arbeiten auf Klaranlagen
Das passende Equipment fiir die Teilnahme an Videobesprechungen und Meetings

Fiir Einige wird die Videobesprechung oder Webkonferenz vielleicht noch nicht zum Alltag gehoéren,
da der Austausch bisher hauptsachlich im Biiro, per E-Mail oder telefonisch stattgefunden hat. Wir
haben daher ein paar Tipps flr Sie, dass das digitale Meeting zu einem positiven Erlebnis wird.
Videobesprechungen kénnen theoretisch von jedem Endgerat mit Internetverbindung und Monitor
durchgefiihrt werden. Im Folgenden méchten wir lhnen Empfehlungen fiir das passende Equipment
fir die Teilnahme an Videobesprechungen mitgeben.

o Arbeitsplatz Beispiel 1: PC-Station mit Monitor

Um mit Bild und Ton an einer Videobesprechung teilzunehmen empfehlen wir eine Webcam mit
Lautsprecher und Mikrofon. Zusatzlich kénnen Sie auch ein externes Gerat (z. B. Headset) fir die
Tonubertragung anschlieBen (siehe unten Beispiel 2).

Die Webcam kann je nach
Gerateauswahl Uber ein Kabel, per USB
oder Bluetooth mit der PC-Station
verbunden werden.

9 Arbeitsplatz Beispiel 2: mobiles Endgerit - Laptop

Mobile Endgerate haben meistens eine Kamera sowie Lautsprecher und Mikrofon eingebaut. Fiir
eine bessere Tonqualitdt empfehlen wir jedoch ein externes Headset. Falls keine Kamera vorhanden
sein sollte, empfehlen wir eine Webcam (siehe Arbeitsplatz Beispiel 1).

Ein externes Headset kann je nach
Gerateauswahl liber ein Kabel, per USB
oder Bluetooth mit dem mobilen
Endgerat verbunden werden.
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Weiteres Kommunikationsequipment:

Bluetooth Headset Headset mit Klinkenstecker (Kopfhorer mit Mikrofon)
Allgemeine Hinweise:

e Der Internetanschluss sollte eine stabile Datenrate aufweisen. Je hoher die Internet-
Geschwindigkeit oder der DSL-Speed, desto hoher die Qualitat. Wir empfehlen den
Anschluss des Endgerates Uber das Netzwerkkabel, falls moglich. Auch Smartphones oder
Tablets konnen verwendet werden, wenn diese internetfahig sind

e Wichtig: Der Prozessleitrechner sollte nicht ans Internet angeschlossen werden
(Datensicherheit).

e Ebenfalls empfehlen wir, dass Sie sich im Vorfeld mit Ihrem IT-Administrator abstimmen.

e Anschlussmoglichkeiten externer Kommunikationsgerate:

o Gerate mit USB-Anschluss kénnen fiir PCs und Laptops verwendet werden. Oft haben
die Endgeréate auch schon einen integrierten Lautsprecher, Mikrofon und Kamera.

o Fur Gerate mit Klinkenanschluss wird eine Analogkarte benétigt. Diese ist meistens
bereit in PCs, Laptops, Tablets und Smartphones verbaut.

o Gerate die Gber Bluetooth verbunden werden, setzen ein Bluetooth-fahiges Endgerat
voraus. Neuere Laptops sowie Tablets und Smartphones haben oft Bluetooth
integriert.



